
Check Safety Plan 
Not Required 

on PO

Follow Construction 
Subcontractor Safety 

procedures

Need Service 
from 

Subcontractor

Create an 
SJHAWA or 
identify an 
existing one

Attach Subcontractor 
Safety Assurance clause to 
PO & send subcontractor
the web link to SJHAWA 

and instructions

Is it On‐site 
Hands‐On 
work?

What Kind of Service is needed:
1.No services
2.Off‐Site services
3.On‐site services Hands‐On Work
4.On‐site services No Hands‐On work

Check PO
Safety Plan 
Required box 

on PO

Is it non‐
construction 

work?

Review and complete 
SJHAWA and arrange 
with Requester to 
attend Pre‐job 

meeting

Personnel 
review Non‐
Construction 

Safety 
Orientation

Perform work 
specified in 

subcontract and 
authorized by the 

SJHAWA

Requester reviews 
completed 
SJHAWA

Is it #3? 
(On Site 

Hands‐On)

Is work 
high 

hazard?

Yes

Yes

No

No

No

Yes

Requester and 
subcontractor 
personnel 
review and 
sign SJHAWA 
at Pre‐job 
meeting

Obtain web link 
from  SJHAWA 
for Requisition

Create ePro Requisition, 
indicate Kind of Service, 
& attach web link if

on‐site hands‐on work

Yes

No

Is 
subcontractor 
safety record 
satisfactory?

Find another 
subcontractor

No

Issue Safe 
Work 

Authorization

Upload  SJHAWA, 
attachments and 

required 
observations to the 
SJHAWA database

Yes


